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САХНОВЩИНСЬКА СЕЛИЩНА РАДА
БЕРЕСТИНСЬКОГО РАЙОНУ ХАРКІВСЬКОЇ ОБЛАСТІ

ВІДДІЛ ОСВІТИ, КУЛЬТУРИ, МОЛОДІ ТА СПОРТУ
НАКАЗ
	01.07.2025
	Сахновщина
	№ 73   


	Про організацію роботи 

щодо ведення обліку дітей 
дошкільного, шкільного віку та учнів в закладах освіти  Сахновщинської селищної ради
	


Відповідно до законів України «Про освіту», «Про дошкільну освіту», «Про повну загальну середню освіту», «Про захист персональних даних», «Про органи і служби у справах дітей та спеціальні установи для дітей», на виконання Постанови  Кабінету   Міністрів  України від 13 вересня 2017 року № 684 «Про затвердження Порядку ведення обліку дітей шкільного віку та учнів» (в редакції постанови Кабінету Міністрів України від 5 вересня 2023 р. № 985), Постанови  Кабінету   Міністрів  України від 11 червня 2025 року № 697 «Про внесення змін до пункту 2 Порядку ведення обліку дітей дошкільного, шкільного віку, вихованців та учнів», розпорядження селищного голови від 20 травня 2021 року № 116 «Про ведення обліку дітей шкільного віку та учнів у Сахновщинській селищній раді», рішення виконавчого комітету Сахновщинської селищної ради від 26.05.2022 року № 70 «Про організацію обліку дітей дошкільного, шкільного віку та учнів Сахновщинської селищної ради»,  з метою належної організації роботи відділу освіти, культури, молоді та спорту, закладів освіти щодо обліку дітей дошкільного, шкільного віку та учнів і охоплення їх навчанням, наказую:
1. Призначити відповідальною особою за ведення обліку дітей шкільного віку та учнів, які проживають чи перебувають на території Сахновщинської селищної ради головного спеціаліста відділу освіти, культури, молоді та спорту Сахновщинської селищної ради  Наталію ПРИХОДЬКО (телефон 057-62-3-14-31).

2. Призначити відповідальною особою за ведення обліку дітей дошкільного віку, які проживають чи перебувають на території Сахновщинської селищної ради консультанта Комунальної установи «Центр професійного розвитку педагогічних працівників» Сахновщинської селищної ради  Любов КУШНІР - за згодою (телефон 057-62-3-18-83).
3. Головному спеціалісту відділу освіти, культури, молоді та спорту  Сахновщинської селищної ради Наталії ПРИХОДЬКО:


  3.1. Організувати ведення обліку дітей дошкільного, шкільного віку, які проживають чи перебувають на території Сахновщинської селищної ради, з використанням програмно-апаратного комплексу «Автоматизований інформаційний комплекс освітнього менеджменту» (далі – ПАК «АІКОМ»).


3.2. Вести облік відповідно до вимог Закону України «Про захист персональних даних».
Постійно 

3.2. Підготувати проект рішення виконавчого комітету Сахновщинської селищної ради про закріплення за закладами освіти відповідної території обслуговування.

                                                                                                           До 15.01.2026

3.3. Формувати статистичні звіти про кількість дітей шкільного віку та учнів, у тому числі дітей, не охоплених навчанням, за формою та у порядку, затвердженому Міністерством освіти і науки України.


3.4. Здійснювати контроль за веденням обліку учнів закладів загальної середньої освіти.

4. Консультанту КУ «Центр професійного розвитку педагогічних працівників» Сахновщинської селищної ради Любові КУШНІР:

 
 
4.1. Організувати ведення обліку дітей дошкільного віку, які проживають чи перебувають на території Сахновщинської селищної ради, з використанням програмно-апаратного комплексу «Автоматизований інформаційний комплекс освітнього менеджменту» (далі – ПАК «АІКОМ»).



4.2. Постійно оновлювати дані про дітей від 0 до 6 (7) років у громаді.
                                                                                  Протягом року 
4.3. Узагальнити інформацію, отриману від центру надання адміністративних послуг Сахновщинської селищної ради, старост старостинських округів та від закладів освіти про кількість дітей від 0 до 6 (7) років та форми здобуття ними дошкільної освіти.

                                                                                  До 12.09.2025
4.4. Подати узагальнену інформацію про кількість дітей від 0 до 6 (7) років та форми здобуття ними дошкільної освіти до Департаменту науки і освіти Харківської обласної державної адміністрації.

                                                                                   До 12.09.2025
4.5. Здійснювати координацію роботи щодо ведення обліку вихованців закладів дошкільної освіти та закладів загальної середньої освіти.
5. Керівникам закладів загальної середньої освіти:


5.1. Призначити відповідальну особу за виконання роботи, пов’язаної з обліком учнів, які зараховані до закладу загальної середньої освіти. 

До 01.08.2025

5.2. Проводити інформаційно-роз’яснювальну роботу серед населення з питань здобуття дітьми шкільного віку повної загальної середньої освіти.



5.3. Вести облік учнів з використанням програмно-апаратного комплексу «Автоматизований інформаційний комплекс освітнього менеджменту».

Постійно


  5.4. Вести облік відповідно до вимог Закону України «Про захист персональних даних»
Постійно 

          5.5. Створювати профіль дитини під час першого зарахування до закладу освіти та вносити необхідну інформацію до нього. 

5.6. Вносити до профілю дитини інформацію про її зарахування, відрахування (вибуття) та переведення на підставі відповідних рішень закладів освіти. 
Невідкладно 
5.7. Фіксувати у профілі дитини інформацію про невідвідування нею закладу освіти з невідомих або без поважних причин.
Згідно з визначеними законодавством термінами

5.8. Актуалізовувати інформацію у профілі дитини.

Протягом двох робочих днів з дати її надходження

5.9. Невідкладно надавати дані про дітей шкільного віку, які були відсутні протягом 10 днів підряд з невідомих або без поважних причин Сахновщинському відділенню поліції № 1 Берестинського РВП ГУНП в Харківській області та службі у справах дітей Сахновщинської селищної ради для провадження діяльності відповідно до законодавства.
5.10. Забезпечити належне ведення документації з обліку учнів у закладі освіти.

5.11. Взяти до уваги, що відповідні працівники закладів освіти несуть дисциплінарну відповідальність за невнесення, несвоєчасне внесення або внесення недостовірної інформації про дитину під час створення або актуалізації інформації у профілі дитини.


  6. Керівникам закладів дошкільної освіти, загальної середньої освіти, у складі яких є дошкільні підрозділи:


6.1. Вести облік вихованців з використанням програмно-апаратного комплексу «Автоматизований інформаційний комплекс освітнього менеджменту».

Постійно


  6.2. Вести облік відповідно до вимог Закону України «Про захист персональних даних».
Постійно

6.3. Внести відомості в інформаційну систему управління освітою (ІСУО) про всіх вихованців, які зараховані до закладу освіти на початок 2025/2026 навчального року.

До 06.09.2025  

  6.4. Проводити інформаційно-роз’яснювальну роботу серед населення з питань здобуття дітьми дошкільного віку дошкільної освіти.


6.5. Забезпечити проведення обліку вихованців в закладі дошкільної освіти, дошкільному підрозділі закладу загальної середньої освіти, в тому числі дітей, які знаходяться на соціально-педагогічному патронаті за роками народження із приміткою про різні форми здобуття дітьми дошкільної освіти.

До 05.09.2025

6.6.  Забезпечити належне ведення документації з обліку вихованців у закладі освіти.
         
7. Контроль за виконанням даного наказу покласти на головного спеціаліста відділу  освіти, культури, молоді та спорту  Наталію ПРИХОДЬКО.

Начальник відділу освіти, 

культури, молоді та спорту



          
Григорій ПЕРКІН
З наказом начальника відділу освіти, культури, молоді та спорту Сахновщинської селищної ради від 01.07.2025 № 73 ознайомлені:

Білик Інна Володимирівна
Бутко Світлана Анатоліївна
Гень Олена Сергіївна
Жага Наталія Володимирівна

Завалій Людмила Вікторівна

Кіяшкіна Дарія Сергіївна

Клеменко Маргарита Миколаївна

Кушнір Любов Миколаївна

Леонова Ольга Григорівна

Листопад Ірина Олександрівна

Лунькова Олена Михайлівна

Майборода Ніна Василівна

Майстеренко Катерина Миколаївна

Мідна Марина Вікторівна

Мілєєва Дарія Олександрівна

Науменко Зінаїда Іллівна

Паламаренко Світлана Григорівна

Папуша Алла Василівна

Приходько Наталія Миколаївна
Прокопенко Сергій Васильович

Рибас Руслан Русланович

Савельєва Анна Василівна

Свідченко Тетяна Василівна

Скряга Олена Миколаївна

Толстік Микола Олександрович

