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САХНОВЩИНСЬКА СЕЛИЩНА РАДА

КРАСНОГРАДСЬКОГО РАЙОНУ ХАРКІВСЬКОЇ ОБЛАСТІ

ВІДДІЛ ОСВІТИ, КУЛЬТУРИ, МОЛОДІ ТА СПОРТУ

НАКАЗ

 03.03.2023                                    Сахновщина                                       № 20
Про проведення атестації 

працівників централізованої 

бухгалтерії відділу освіти, культури, 
молоді та спорту Сахновщинської 
селищної ради у 2023 році
Відповідно до Постанови Ради міністрів СРСР від 26.07.1973 №531 "Про проведення атестації керівних, інженерно-технічних працівників та інших фахівців підприємств і організацій промисловості, будівництва, сільського господарства, транспорту і зв'язку" та Положення про порядок проведення атестації керівних, інженерно-технічних працівників та інших фахівців підприємств і організацій промисловості, будівництва, сільського господарства, транспорту і зв'язку, затверджене постановою Державного комітету Ради Міністрів СРСР з науки і техніки та Державного комітету Ради Міністрів СРСР з питань праці та заробітної плати від 05.10.73 № 470/267 (зі змінами) та листа Міністерства праці та соціальної політики  України від 04.08.2010 №713/13/84-10 «Про атестацію бухгалтерів», Довідника кваліфікаційних характеристик, затвердженого наказом Міністерства праці та соціальної політики України  від 29 грудня 2004 року №336 «Про затвердження Випуску 1 «Професії працівників, що є загальним для всіх видів економічної діяльності» Довідника кваліфікаційних характеристик професій працівників», наказую: 
 1.  Провести атестацію працівників централізованої бухгалтерії відділу освіти, культури, молоді та спорту Сахновщинської селищної ради відповідно до списку (додаток 1). 
27.03.2023
2.  Затвердити склад атестаційної комісії при відділі освіти, культури, молоді та спорту Сахновщинської  селищної ради для проведення атестації працівників централізованої бухгалтерії відділу освіти, культури, молоді та спорту Сахновщинської селищної ради  (додаток 2).

3. Атестаційній  комісії при відділі освіти, культури, молоді та спорту Сахновщинської селищної ради:
3.1  Провести засідання атестаційної комісії та розподілити функціональні обов’язки членів комісії

13.03.2023
3.2 Підготувати необхідні документи для проведення атестації працівників централізованої бухгалтерії відділу освіти, культури, молоді та спорту Сахновщинської селищної ради 

до 27.03.2023
4.  Головному бухгалтеру централізованої бухгалтерії відділу освіти, культури, молоді та спорту Сахновщинської селищної ради Тетяні ГОЛОВКО скласти характеристики на кожного працівника централізованої бухгалтерії, який атестується та подати до атестаційної комісії при відділі освіти, культури, молоді та спорту Сахновщинської селищної ради
до 13.03.2023
5.  Контроль за виконанням даного наказу покласти на головного бухгалтера централізованої бухгалтерії відділу освіти, культури, молоді та спорту Тетяну ГОЛОВКО.

Начальник освіти, культури, 
молоді та спорту                                                                       Григорій ПЕРКІН
                                                                                         Додаток 1                                                                                                  до наказу начальника  відділу                                                                           освіти, культури, молоді та спорту                                                                                                 Сахновщинської селищної ради     від 03.03.2023 № 20
Список
працівників централізованої бухгалтерії відділу освіти, культури, молоді та спорту Сахновщинської селищної ради, які атестуються у 2023 році
	Прізвище, ім’я, по батькові
	Посада
	Підстава

	Розумович Анна Сергіївна
	Заступник          головного бухгалтера
	заява

	Ольшанська Тетяна Олексіївна
	бухгалтер
	заява

	Койнаш Валентина Іванівна
	бухгалтер
	заява

	Винник Марина Олександрівна
	бухгалтер
	заява

	Лісніченко Наталя Анатоліївна
	економіст
	заява

	Приходько Вікторія Володимирівна
	бухгалтер
	заява

	Даниленко Яніна Анатоіївна
	бухгалтер
	заява

	Стародубцева Юлія Олександрівна
	бухгалтер
	заява

	Саратова Людмила Дмитрівна
	бухгалтер
	заява

	Кошляк Любов Валентинівна
	бухгалтер
	заява


Додаток 2                                                                      ЗАТВЕРДЖЕНО

наказом начальника відділу освіти, культури, молоді та спорту
Сахновщинської  селищної ради
від 03.03.2023 № 20 

Склад атестаційної комісії при відділі освіти, культури, молоді та спорту Сахновщинської селищної ради для проведення атестації працівників централізованої бухгалтерії відділу освіти, культури, молоді та спорту Сахновщинської селищної ради у 2023 році

	Григорій ПЕРКІН
	-
	голова атестаційної комісії, начальник відділу  освіти, культури, молоді та спорту Сахновщинської  селищної ради;

	Юлія МАЛОВАЖНА
	-
	секретар атестаційної комісії, економіст                               централізованої бухгалтерії відділу освіти, культури, молоді та спорту Сахновщинської селищної ради;

	Члени атестаційної комісії:

	Ольга СІБАГАТУЛЛІНА
	-
	начальник фінансового відділу                                          Сахновщинської селищної ради;

	Тетяна ГОЛОВКО
	-


	головний бухгалтер централізованої                                                бухгалтерії відділу освіти, культури, молоді та спорту Сахновщинської селищної ради;

	Наталя КУЩОВА
	-
	спеціаліст відділу освіти, культури, молоді та спорту Сахновщинської селищної ради;

	Світлана БОНДАР   
	-
	голова профспілкового комітету відділу освіти,                           культури, молоді та спорту Сахновщинської селищної ради;


Начальник освіти, культури, 

молоді та спорту                                                                       Григорій ПЕРКІН

ПРОТОКОЛ  № 1
засідання атестаційної комісії

відділу освіти, культури, молоді та спорту Сахновщинської селищної ради
від 13 березня 2023 року
Присутні:

Голова атестаційної комісії -  Григорій ПЕРКІН
Секретар атестаційної комісії – Юлія МАЛОВАЖНА;
Члени комісії:

Ольга СІБАГАТУЛЛІНА, Тетяна ГОЛОВКО, Наталя КУЩОВА,                   Світлана БОНДАР   
Порядок денний :

  1.  Про розподіл функціональних обов’язків між членами атестаційної комісії.

Слухали:

Григорія ПЕРКІНА - голову атестаційної комісії, який зазначив, що свою роботу атестаційна комісія при відділі освіти, культури, молоді та спорту будуватиме на принципах демократичності та колегіальності. Спільними зусиллями всіх членів атестаційної комісії необхідно організувати роботу зі створення необхідних умов для проведення атестації працівників централізованої бухгалтерії відділу освіти, культури, молоді та спорту Сахновщинської селищної ради. З цією метою потрібно раціонально розподілити функціональні обов’язки між членами атестаційної комісії.
Виступили:

Юлія МАЛОВАЖНА, яка запропонувала зробити розподіл функціональних обов’язків таким чином:
Функціональні обов’язки голови атестаційної  комісії – Григорія ПЕРКІНА:

1)  Ознайомити членів комісії та працівників що атестуються з Постановою             № 531 від 26.07.1973 року, Положення №470/267 від 05.10.1973 року та листом Міністерства праці та соціальної політики України від 04.08.2010 №713/13/84-10 «Про атестацію бухгалтерів»;

2) Ознайомити працівників централізованої бухгалтерії, які атестуються, з кваліфікаційними вимогами бухгалтерів та економістів, для яких встановлені  категорії;

3)  Видати та проконтролювати виконання наказів:
- «Про проведення атестації працівників централізованої бухгалтерії відділу освіти, культури, молоді та спорту Сахновщинської селищної ради у 2023 році»

-  «Про наслідки проведення атестації працівників централізованої бухгалтерії  у  2023 році»
4) Розподілити обов’язки між членами атестаційної комісії;

5) Проводити засідання атестаційної комісії;

6) Контролювати правильність заповнення та оформлення документів;

7) Забезпечити методичну допомогу тим, хто атестується.

Функціональні обов’язки секретаря атестаційної комісії, Юлії МАЛОВАЖНОЇ:
1) Несе відповідальність за організаційну та технічну роботу з підготовки та               
проведення атестації;
2) Провести роз’яснювальну роботу щодо оформлення документів;
3) Приймає та реєструє заяви від працівників централізованої бухгалтерії    стосовно атестаційних питань;
4) Веде роботу з документацією: атестаційними листами, протоколами, наказами; 
5) Інформує про зміни в нормативних документах, графіках тощо;

6) Готує проекти наказів.

Функціональні обов’язки членів атестаційної  комісії:

1) Забезпечувати об’єктивність прийнятих рішень;

2) Сприяти достовірності експертиз;

3) Захищати права працівників централізованої бухгалтерії, які підлягають  атестації.

Постановили:
1) Погодитися з запропонованим розподілом функціональних обов’язків між
членами атестаційної комісії.

2) Всю роботу атестаційної комісії здійснювати згідно нормативних актів, якими  встановлено порядок проведення атестації.
Результати голосування : 
«за» - 6 чоловік, 
«проти» - 0 чоловік, 
«утримались» - 0 чоловік.

	Голова атестаційної комісії                                                        
	_______________
	Григорій ПЕРКІН

	Секретар атестаційної комісії                                                     
	_______________
	Юлія МАЛОВАЖНА

	Члени атестаційної комісії                                                          
	______________
	Ольга СІБАГАТУЛЛІНА 

	
	_______________
	Тетяна ГОЛОВКО

	
	_______________
	Наталя КУЩОВА

	
	_______________
	Світлана БОНДАР   


